
Recepční

Rád Nejmenších bratří sv. Františka z Pauly hledá pro Duchovní centrum ve Vranově u Brna recepční.

Co očekáváme

• Pracovitost

• Ochotu a schopnost se učit

• Schopnost se nechat vést vedoucím Duchovního centra

• Znalost práce s PC na základní úrovni - MS Office, webové aplikace...

• Schopnost komunikovat slovem i písmem - reakce na telefonické a mailové požadavky hostů

• Schopnost předvídat a dopředu řešit nečekané situace

• Znalost AJ nebo jiného cizího jazyka výhodou

• Orientace v církevním prostředí výhodou

• Čistý trestní rejstřík (práce s hotovostí)

Nabízíme

• Práci v klidném prostředí Duchovního centra

• Přátelské prostředí

• Možnost se rozvíjet v oboru

• Flexibilní pracovní doba

• Mzda až 30. 000 Kč měsíčně

Náplň práce
• Ubytováni hostů a vedeni evidence ubytovaných

• Reakce na požadavky hostů na místě

• Zpracování podkladů pro účetní a vedení DC

• Vystavování faktur, vedení pokladní knihy

Informace o pozici
Zaměstnavatel: Rád Nejmenších bratří sv. Františka z Pauly

Místo výkonu práce: Vranov u Brna

Forma spolupráce: preferujeme HPP, možné i IČ

Plat: 30. 000 měsíčně

Délka pracovního poměru: na dobu neurčitou

Požadované vzdělání: SŠ s maturitou a vyšší

Kontaktní osoba: Bc. Jana Cejpková, mail: jana. cejpkova@>dc-vranov. cz, +420604509455


